
KÜLTÜR HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖĞRENCİ DANIŞMA VE BURS HİZMETLERİ BİRİMİ (KISMİ ZAMANLI ÇALIŞAN ÖĞRENCİ) İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

    

 

  

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

KONTENJAN BELİRLENMESİ 

Öğrenci çalıştıran birimlerden 

gelen ek kontenjan talepleri 

Kontenjan aktarımlarının 

değerlendirilmesi 

 ÖDB Yönetim 

Kurulunda görüşülmesi 

ve karara bağlanması 

ÖDB Yönetim Kurulundan çıkan 

kontenjan sayılarının Üniversite 

Yönetim Kuruluna yazılması. 

BAŞVURU VE İŞE ALMA 

 

Öğrenci başvuruların 

alınması 

İnternetten Sosyal 

Durum Belirleme 

Formunun 

Doldurulması 

Öğrenci çalıştıran 

birimlerden 

bildirilenler 

Boşta kalan 

kontenjanlar için 

şahsen başvuru 

Başvuruların 

filtrelenmesi ve 

listelerinin 

oluşturulması 

Evrak teslimi 

Sosyal Hizmet Uzmanına 

Randevu verilmesi ve 

görüşülmesi. 

Onay 

Öğrencilere Kısmi Zamanlı iş 

hakkında bilgilendirme ve 

sözleşme yapılması 

İşe giriş (SGK) 

bildirgesi 

düzenlenmesi

.  

Onay 

Çalışacak öğrencilerin 

birimlere yönlendirilmesi. 

MAAŞLARIN HAZIRLANMASI 

 

Öğrenci çalıştırılan birimlerden 

gelen puantaj, çalışma Planı ve 

İmza Çizelgelerinin Kontrollerinin 

yapılması 

Öğrenci Puantaj sistemine verilerin 

girilmesi ve çıktılarının alınması 

Onay 

SGK bildirgelerinin yapılması 

Banka disketinin 

hazırlanması ve 

bankaya teslimi 

Stratejiye evrak 

teslimi 

E Beyanname 

bildirgelerinin yapılması 

İŞTEN ÇIKARILMA 

Birim 

yetkilisinin 

yazılı talebi 

Öğrencin

in yazılı 

talebi 

Disiplin cezası 

veya İşveren 

temsilcisinin 

talebi 

Onay 

Çalıştığı gün kadar maaş 

hesaplaması yapılması 

SGK işten çıkış 

bildirgesi 

düzenlenmesi. 

Onay 

Öğrenci çalıştıran 

birimlerden kısmi zamanlı 

öğrenci kontenjan talepleri 

 ÖDB Yönetim Kurulunda 

görüşülmesi ve Üniversite 

Yön. Kur. teklif edilmesi 

ÖDB İnternet sayfasında kontenjanlar ve 

öğrenci niteliklerinin ilan edilmesi. 

Uygulama Dosyalama 

Dosyalama Dosyalama 

Dosyalama 

İşe giriş işlemleri 

Bütçeye ve yönergeye göre 

taleplerin değerlendirilmesi 

Etkinlik ve haberlerin ÖDM web sayfasında ilan 

edilmesi ve sayfanın güncel tutulması 

Öğrencilerden ve 

kurum içi ya da kurum 

dışı gelen yazılar 

Cevaplama 


